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Guarani es el sistema informatico que permite a los docentes de la Universidad Nacional de Cordoba
realizar tramites administrativos por autogestion, como: consulta de alumnos inscriptos, carga de notas de
evaluaciones parciales, carga de regularidades en actas de cursado, recepcion y envio de mensajes,
entre otros, en forma online, requiriendo s6lo de conexion a internet.

INGRESO AL SISTEMA
El sitio Web de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion ofrece el enlace directo al sistema Guarani:

" Por Veronica Gonzalez y Antonela Isoglio.
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La URL del sistema Guarani de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion es:
http://www.guarani.unc.edu.ar/informacion/

Para iniciar sesion, ingrese su identificacién (n° de legajo, precedido de la letra “d”) y su clave personal.

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Fechas d2 examen Valigador dz Gertificadas Horarios de Cursadas

Ingresa tus datos Guarani - Facultad de Ciencias de la
Usuario Comunicacion
Sisterna d2 Gestidn Acad2mica.

e Instn
Clave o Instn

Banco de Sangre

Ingresar

. ) @ Instituto de
Olvidaste tu contrasefia? Hematologia
y Hemoterapia
BANCO DE SANGRE

Boletin UNC

Para recibir informacién de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la UNC suscribite

al Boletin mensual

RECUPERAR CONTRASENA
Si olvidé la contrasefia, debe hacer clic en la opcion: “¢ Olvidaste tu contrasefia?”.

@ Guarani

o Sistema de Gestion Académica

Fechas dz examen Validador d2 Certificados Horarios dz Cursadas

Ingresa tus datos Guarani - Facultad de Ciencias de la
Usuario Comunicacion

Sisterna dz Gestidn Acad2mica.

Clave . Ins

Banco de Sangre

Instituto de
Olvidaste tu contrasefia? Hematologia
y Hemoterapia

BANCO DE SANGRE

Boletin UNC
Para recibir informacién de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la UNC suscribite

al Boletin mensual

Para realizar esta operacion, es necesario que tenga declarada una direccion de correo electrénico en
uso actual, ya que el sistema le enviara un correo a dicha direccidn para gestionar la recuperacion de la

clave.
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A continuacion, debera completar los campos: nacionalidad, n°® de Documento Nacional de Identidad y
captcha (control de seguridad).

@ Guarani

Sl Sistema de Gestion Académica

Fechas d2 examen Valigador de Certificados Horarios d2 Cursadas

Recuperar contrasena Guarani - Facultad de Ciencias de la

Ingresa tu nimero de documento y se te enviard un mail con instrucciones Comunicacion
para reestablecer tu contrasefia

Sisterna de Gestidn Académica
Pais

Argentina v

Tipo de documento

(DNI) Documento Nacional ¢ ¥

Banco de Sangre

Nirmero de documento (sin puntos) Ihatiuio de
Hematologia
y Hemoterapia
BANCO DE SANGRE

Boletin UNC

Para recibir informacion de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la
o2 C UNC suscribite al Boletin mensual
o re CAPTCHA o S S

El sistema le mostrara una pantalla con la confirmacion del envio del mail a su cuenta con un link para
crear su nueva clave personal.

f- 8 Guarani

Rl Sistema de Gestion Académica

Fechas dz examen Validador dz Certificados Horarios d2 Cursadas

Se ha enviado un mail a an**@gmail*™* Guarani - Facultad de Ciencias de la

Para ingresar a tu cuenta sigue las instrucciones que enviamos a tu rail Comunicacion
(@n"""@ grnail """
Sisterna d2 Gestidn Acad2mica

Banco de Sangre

@ Instituto de
Hematologia

y Hemoterapia
BANCO DE SANGRE

Boletin UNC

Para recibir informacién de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la
UNC suscribite al Boletin mensual
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PANTALLA DE INICIO

Cuando ingresa al sistema, encuentra en el menu, a la derecha, el botén para elegir “Perfil” (Alumno y
Docente). Hace clic y escoge la opcion “Docente”.

, =0 2 ~
! 3 Guarani
Sistema de Gestion Académica
Cursadas v Examenes v Parciales Agistencias v Reportes ~ Tramites ~ Perfil: Docente v
Alurnno
Bienvenido v Docente
Ultimas actividades en comisiones Actas abiertas
No hay actividad Cursadas
1960  PRIMER CUATRIMESTRE - 2012 0%
Carga
1832 PRIMER CUATRIMESTRE - 2012 C—0%
Carga

Para definir un parcial, debe elegir la opcién “Parciales” del menu y posteriormente presionar el boton:
“Crear evaluacion parcial”.

Luego de esto, aparece un menu en el que debe definir el tipo, la fecha, la hora y la escala.

(') IMPORTANTE: La escala que debera seleccionar es: “0 a 10 (s/prom)”’, dado que ésta es la escala de
calificaciones vigente en la Facultad de Ciencias de la Comunicacion.

Crear evaluacién parcial
Tipo Rec. ler. Parc ¥
Fecha dd/mmiaaaa

Hora 16 ¥ Minutes 00 ¥

Escali 0a10(s/prom) - I

Crear parcial = Cancelar ]

Para finalizar, debe presionar el boton “Crear parcial’.

Para cargar las notas, debe seleccionar el parcial a trabajar y luego hacer clic en “Cargar”.
Si desea borrar un parcial, se posiciona en la fila del parcial correspondiente y hace clic en “Borrar’.

() ATENCION: Solo le aparecera la opcién “Borrar” si el parcial no posee notas cargadas.

4 Comision: AND - Periodo Lectivo: SEGUNDO SEMESTRE - Turno: Mafiana - Inscriptos: 264

Crear parcial
Primer Parcial 28/09/2015 11:00 ) 59% |8 Ustar | Cargar
I
Segundo Parcial 27/10/2015 11:00 0% |8 Ustar |l
Recuperatorio comin 03/11/2015 11:00 0% |8 Ustar  p Cargar ||
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El sistema le muestra el listado de los alumnos inscriptos, donde deberé cargar en el campo “Nota’, la
calificacion correspondiente al parcial en cuestién, y automaticamente se mostrara en el campo
“Resultado” el valor “Aprobado” o0 “Reprobado”, segin corresponda con la escala de notas que se
haya definido.

Podra cargar, en forma opcional, los campos “Corregido por’ y “Observaciones’.

Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones

ALBARENGA CSAKY ALEJO R v
Legajo: 35727626 £ v,
ANGARAMO, YAMILA PAOLA R v
Legajo: 200436109 4 4
AVILA, SELVA DOLORES SOLEDAD R v
Legajo: 199937234 4 4
AYBAR, OSCAR GUSTAVO _ v
Legajo: 200237266 4 A
BARZOLA, PABLO NAHUEL _ v
Legajo: 33870444 4 £
BATISTA, FRANCISCO _ v
Legajo: 34989305 £ £
BIANCONI, FRANCINA DEL VALLE _ v
Legaje: 38987683 i y
BONIN, CLAUDIO MARTIN R v
Legajo: 199837352 Y y

() IMPORTANTE: Esta carga puede realizarse a medida que se toman las evaluaciones parciales, de
esta forma los estudiantes podran consultar sus notas desde sus usuarios personales de sistema
Guarani.

También existe la posibilidad de importar un archivo con notas ya cargadas, presionando el boton

“Importar”. A continuacién, aparece el siguiente menu:
i=Detalles F Autocompletar

Importar archivo de Notas Parciales

Archivo: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @ importar

© Ayuda

Completar

Para importar un archivo se deben tener en cuenta las siguientes caracteristicas:

* Debe ser un archivo con formato delimitado por comas (.csv)

* Debe tener solamente tres columnas, conteniendo el Legajo, Nombre, y Nota del Parcial a importar.
« Es importante respetar el orden de las columnas.

« Verificar que la configuracién regional de la maquina tenga como Simbolo decimal el punto (.)

* La primera fila debe contener el nombre de las columnas y no debe haber filas vacias.

Para realizar la importacion, debe hacer clic en el botén “Seleccionar archivo”, elegir el archivo, y luego
seleccionar “Importar”.

Si no hubo inconvenientes, le aparecera en pantalla: “Descargar informe”.

Haciendo clic en dicho botén, obtendré un reporte de la importacién, donde podré confirmar los datos

cargados.
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CARGA AUTOMATICA DE REGULARIDADES
Encuentra esta funcion en “Cursadas” > “Carga automatica de regularidades”.

Cursadas - Examenes - Parciales Asistencias = Tramites =

Resumen de cursadas

Carga de notas de comisiones
Agenda de cursadas
Inscripciones a cursadas
Actas de cursadas

Actas de promocion

Estadisticas de Cursada

Por medio de esta operacion, podra llevar a cabo la carga automética de regularidades de acuerdo a un
conjunto de reglas que previamente establecera como “condiciones de regularidad”. Las condiciones
seran formadas de acuerdo a los parciales existentes y a sus escalas de nota correspondientes.

Para comenzar, debera hacer clic sobre el nombre del acta que desea cargar, teniendo en cuenta el
nombre de la materia, la comisién, el afio académico y el periodo lectivo.

Examenes ~ Parciales Asistencias v Tramites ~ Perfil: Docente ~

Carga de notas de comisiones

Lista de actas abiertas

Acta  Materia Comisio Ao démico Periodo lectivo

C1 2015 SEGUNDOC CUATRIMESTRE

A continuacién, podra listar las condiciones por medio de las cuales los alumnos pueden obtener la
regularidad. Establecera la cantidad de condiciones que necesite, de acuerdo a los criterios pautados en
la catedra.

Kl Carga de notas de comisiones

e . . . - . - e . i=Detalles S Calculo Automatico

Condiciones para Regularizar

Condicién Primer Parcial

1 v

2 v

3 v

4 =

5 v

@ Vista previa @ Ver condiciones  Configuraciéon NO APLICADA en el acta.
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Una vez cargadas las distintas condiciones de regularidad, puede hacer clic en el boton “Vista previa”
y visualizar cdmo se han aplicado las reglas correspondientes sobre una muestra de alumnos.

Kl Carga de notas de comisiones

. . . - $=Detalles L Calculo Automatico

Condiciones para Regularizar

Condicion Primer Parcial

1

2

@ Ver condiciones | Configuracion NO APLICADA en el acta.

Si los datos cargados son correctos, puede hacer clic en el botén “Aplicar a toda el acta” para confirmar
la carga de regularidades sobre el acta completa.

Para cerrar el acta de regularidad, debe comunicarse con el Despacho de Alumnos, en sus horarios
de atencién de 9 a 12 y de 15 a 18h o por correo electrénico: despachoalumnos@fcc.unc.edu.ar

ESTADISTICAS DE CURSADAS

Muestra la cantidad de alumnos que han aprobado o no los parciales, asi como los que han regularizado
la materia, en cantidades enteras y en porcentaje.

Se accede mediante la opcién “Cursadas” del menu principal, haciendo clic en “Estadisticas de

Cursada”.
Parcial: Primer Parcial
Total Con Actuacién
Resultado Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentaje
Aprobades £ 7.14 % & 21.43 %
Reprobados 1 2619 % 1 7857 %
Sin Actuacion 28 66.67 %
TOTAL 42 100.00 % 14 100.00 %
Parcial: Recuperatirio 1er. Parcial
Total Con Actuacion
Resultado Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentaje
Aprobados 5] 11.90 % 5 62.50 %
Reprobados 3 714 % 3 37.50 %
Sin Actuacion 34 80.95 %
TOTAL 42 100.00 % 8 100.00 %
Parcial: Recuperatorio comiin
Total Con Actuacién
Resultado Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentaje
Aprobados 3 714 % 3 100.00 %
Sin Actuacion 39 92.86 %
TOTAL 42 100.00 % 3 100.00 %
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INSCRIPCIONES A CURSADAS
En esta operacion se listan las todas las comisiones del docente.
Se accede mediante la opcién “Cursadas” del menl principal, haciendo clic en “Inscripciones a

”
Cursadas’.
: =] 2 -
t- 3 Guarani
Sistema de Gestion Académica
Examenes v Parciales Asistencias v Reportes ~ Tramites v
Inscripciones a cursadas &
Filtros
o Todas Con Inscripciones Sin Inscripciones Eiltrar
Comision Subcomision Periodo Lectivo Catedra Turno Pendientes Aceptadas Total
1 PRIMER CUATRIMESTRE UNICA Tarde 0 106 106
2 PRIMER CUATRIMESTRE UNICA Tarde o 97 o7
3 PRIMER CUATRIMESTRE UNICA Noche o] 108 108
4 PRIMER CUATRIMESTRE UNICA Noche 0 63
- . -
Comisién Subcomision Periodo Lectivo Catedra Turno Pendientes Aceptadas Total
VOCACIONAL PRIMER CUATRIMESTRE Noche ) 3 3

Toda la informacién que se visualiza en la pantalla puede descargarse en formato PDF o Excel mediante
los botones con los iconos correspondientes ubicados en la parte superior de la pantalla.

Puede aplicar filtros para visualizar las comisiones: “Todas”, “Con Inscripciones” y “Sin inscripciones”.
Presionando el botén “Filtrar” se listan las comisiones de acuerdo al filtro.

CONSULTAS

Area de Sistemas
Correo electronico: sistemas@fcc.unc.edu.ar
Tel. (0351) 4334160 Int. 115

Despacho de Alumnos
Correo electronico: despachoalumnos@fcc.unc.edu.ar
Tel. (0351) 4334160 Int. 105
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